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Art. 1 - PREMESSE

Il presente Disciplinare (di seguito, “Disciplinare”) costituisce parte integrante e sostanziale del bando di gara (di
seguito, “Bando”,) con cui ¢ stata indetta la presente procedura ex articolo 71, co. 1, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 (di
seguito, “Codice dei Contratti”).

I1 presente Disciplinare contiene le norme relative alle modalita di partecipazione, alle modalita di compilazione e
di presentazione dell’ offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa ed alla procedura di aggiudicazione
dell’affidamento del Servizio di assistenza specialistica in ambito scolastico rivolto ad alunni disabili o con
esigenze educative speciali, come meglio descritto nel Capitolato Speciale d’Appalto.

Ai sensi dell’articolo 58 del Codice dei Contratti, la procedura di gara sara gestita mediante apposito sistema
informatico (di seguito, “Piattaforma Telematica”) accessibile attraverso il portale all'indirizzo https://
https:/ /comunedirivapressochieri.traspare.com/ (di seguito, “Portale”).

Ai sensi dell’articolo 74, co. 1, del Codice dei Contratti, i documenti di gara sono accessibili all'indirizzo https://
https:/ /comunedirivapressochieri.traspare.com/ come indicato nel prosieguo del presente Disciplinare, consultabile

e scaricabile dal medesimo sito web.

Art. 2 - CARATTERISTICHE DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA E DOTAZIONE
INFORMATICA PER PARTECIPARE ALLA PROCEDURA DI GARA

N

La Piattaforma Telematica utilizzata per la presente procedura e stata realizzata nel rispetto di quanto disposto
dall’art. 58 (Codice dei Contratti), dal relativo Allegato X1, dalla Direttiva 2014/24/UE del Parlamento Europeo e del
Consiglio del 26 febbraio 2014 nonché in conformita del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e ss.mm.ii. (di seguito, il “Codice
dell’Amministrazione Digitale” o “CAD”), del Regolamento UE 2016/679 (di seguito, il “Codice Privacy”) e,
comunque, nel rispetto dei principi di economicita, di efficacia, di tempestivita, di correttezza, di libera concorrenza,
di parita di trattamento, di non discriminazione, di trasparenza e di proporzionalita.

Le soluzioni tecniche e le procedure di funzionamento della Piattaforma Telematica assicurano, pertanto, il rispetto
dei principi sopra richiamati, nonché le disposizioni relative alla disciplina comunitaria sulle firme elettroniche
(Regolamento n. 910/2014), cosi come recepite dalla legislazione nazionale e dai relativi regolamenti attuativi. La
Piattaforma Telematica assicura la segretezza delle offerte, impedisce di operare variazioni o integrazione sui
documenti d’offerta inviati, garantisce l'attestazione ed il tracciamento di ogni operazione compiuta su di essa e
l'inalterabilita delle registrazioni di sistema (c.d. log di sistema), quali rappresentazioni informatiche degli atti e delle
operazioni compiute, valide e rilevanti ai sensi di legge.

Ogni operazione effettuata attraverso la Piattaforma Telematica: € memorizzata nelle registrazioni del relativo sistema
informatico, quale strumento con funzioni di attestazione e tracciabilita di ogni attivita e/o azione compiuta; si

intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni nel relativo sistema informatico.


https://cisa12.traspare.com/
https://cisa12.traspare.com/

Il tempo della Piattaforma Telematica e il tempo ufficiale nel quale vengono compiute le azioni attraverso la
Piattaforma Telematica medesima e lo stesso & costantemente indicato in alto a destra di ogni schermata della
Piattaforma Telematica.

Il tempo della Piattaforma Telematica é sincronizzato sull'ora italiana riferita alla scala di tempo UTC (IEN), di cui al
D.M. 30 novembre 1993, n. 591.

Le registrazioni di sistema (cd. log di sistema) inerenti ai collegamenti effettuati alla Piattaforma Telematica e alle
correlate operazioni eseguite nell’ambito della partecipazione alla presente procedura sono conservate nel relativo
sistema informatico e fanno piena prova nei confronti degli utenti della Piattaforma Telematica. Tali log di sistema
hanno carattere riservato e non saranno divulgati a terzi, salvo ordine del Giudice e delle Autorita competenti ai
controlli o in caso di legittima richiesta di accesso agli atti ai sensi dell’articolo 53 del Codice dei Contratti.

Le registrazioni sono effettuate ed archiviate, anche digitalmente, in conformita di quanto previsto

dall'articolo 43 del CAD e, in generale, dalla normativa vigente in materia di conservazione ed archiviazione dei
documenti informatici.

Gli operatori economici, con la partecipazione alla procedura, accettano e riconoscono che tali registrazioni
costituiscono piena prova dei fatti e delle circostanze da queste rappresentate con riferimento alle operazioni
effettuate.

La partecipazione alla presente procedura di scelta del contraente svolta in modalita telematica ¢ aperta, previa
identificazione, a tutti gli operatori interessati in possesso della dotazione informatica indicata all’art. 3 del Manuale
Operativo, nonché di un indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC).

E altresi obbligatorio il possesso - da parte del legale rappresentante del soggetto che intenda partecipare - di un
certificato di firma digitale, in corso di validita, rilasciato da un organismo incluso nell’elenco pubblico dei
certificatori tenuto dall’Agenzia per I'Italia Digitale (gia DigitPA), generato mediante un dispositivo per la creazione
di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38, co. 2, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm.ii. e del
CAD.

Sono ammessi certificati di firma digitale rilasciati da certificatori operanti in base ad una licenza od autorizzazione
rilasciata da uno Stato membro dell’'Unione Europea ed in possesso dei requisiti previsti dalla Direttiva 1993 /93 /CE.
Per ciascun documento sottoscritto digitalmente il certificato di firma digitale deve essere valido, a pena di esclusione,

alla data di caricamento del documento stesso nella Piattaforma Telematica.

Art. 3— MODALITA’ DI ACCESSO ALLA PROCEDURA TELEMATICA

Per partecipare alla procedura di gara, gli operatori economici interessati dovranno preventivamente registrarsi sul
Portale (https:/ /comunedirivapressochieri.traspare.com/) attraverso il quale si accede alla Piattaforma Telematica.
Gli operatori economici, dopo aver ultimato la propria registrazione, riceveranno all'indirizzo PEC un messaggio di
conferma di avvenuta registrazione (le credenziali di accesso - utente e password - saranno quelle che 1'operatore
avra indicato nel form di registrazione) e quindi saranno abilitati ad operare sulla Piattaforma Telematica.

Si consiglia di ultimare la registrazione al Portale in tempo utile rispetto al termine ultimo per la presentazione delle

offerte.


https://comunedirivapressochieri.traspare.com/

Al completamento delle suddette operazioni gli operatori economici, al fine di presentare la propria offerta,
dovranno, seguendo le indicazioni di cui all’art. 4 del Manuale Operativo, nonché rispettare le indicazioni di cui ai
successivi paragrafi del presente Disciplinare.

Con I'accesso alla sezione dedicata alla presente procedura di gara ciascun operatore economico potra inoltre/inviare
richieste di chiarimento secondo le modalita di cui all’art. 6 del Manuale Operativo.

Si fa presente che:

e in caso di partecipazione alla gara di soggetti di cui all’articolo 45, co.2, lettere b), c), del Codice dei contratti, il
consorzio sara l'unico soggetto che potra operare nella Piattaforma Telematica, fermo restando che la
documentazione dovra essere sottoscritta digitalmente, laddove richiesto, anche da ciascuno dei consorziati per conto
dei quali il consorzio partecipa alla gara;

e in caso di partecipazione alla gara di operatore economico costituito da imprese riunite o da riunirsi nelle forme di
cui all’articolo 45, co. 2, lettere d), e), f) e g) del Codice dei contratti, 'impresa indicata come mandataria/capogruppo
sara I'unico soggetto che potra operare nella Piattaforma Telematica, fermo restando che la documentazione dovra
essere sottoscritta digitalmente, laddove richiesto, da tutti i soggetti che compongono il raggruppamento temporaneo
di imprese (di seguito, “R.T.1.”), il consorzio o il Gruppo Europeo di Interesse Economico (di seguito, “G.E.LLE.”).

N.B. Si precisa, cosi come previsto nel paragrafo che segue, che le comunicazioni di cui al Codice dei Contratti
avverranno a mezzo di posta elettronica certificata ai sensi del CAD, all'indirizzo dichiarato dall’operatore economico
al momento della registrazione, di cui al presente paragrafo. In caso di operatori economici riuniti costituiti e/o
costituendi le comunicazioni avverranno a mezzo di posta elettronica certificata all'indirizzo di registrazione, di cui al

presente paragrafo, dichiarato dal soggetto indicato quale capogruppo.

Art. 4 — OGGETTO DELLA CONCESSIONE

L’oggetto della concessione ¢ la gestione dell’ Asilo Nido Comunale.
Codice CPV: CPV 80110000-8 Servizi di istruzione prescolastica
Codice NUTS: ITC11

Codice CIG: 8830329A01

Importo stimato: I'importo della concessione € stimato nella somma complessiva di euro 844.800,00=.

Art. 5-SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE

Sono ammessi a partecipare, purché in possesso dei requisiti indicati nel presente Disciplinare, tutti i soggetti indicati
nell’articolo 45, co. 2, del Codice dei Contratti e, precisamente:

a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le societa, anche cooperative;

b) i consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della L. 25 giugno 1909, n. 422, e del
D.Lgs. del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577, e successive modificazioni, e i consorzi tra imprese

artigiane di cui alla L. 8 agosto 1985, n. 443;



¢) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di societa consortili ai sensi dell'articolo 2615 ter del codice civile, tra
imprenditori individuali, anche artigiani, societa commerciali, societa cooperative di produzione e lavoro. I consorzi
stabili sono formati da non meno di tre consorziati che, con decisione assunta dai rispettivi organi deliberativi,
abbiano stabilito di operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per un
periodo di tempo non inferiore a cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di impresa;

d) i RT.I costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), b) e c), i quali, prima della presentazione dell'offerta, abbiano
conferito mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime
l'offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti, ovvero i R.T.I. non ancora costituiti (in tal caso l'offerta deve
essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno il RT.I. e contenere I'impegno che, in caso di
aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di
essi, da indicare in sede di offerta e qualificata come mandatario, il quale stipulera il contratto in nome e per conto
proprio e dei mandanti);

e) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i soggetti di cui alle lettere a),
b) e ¢) del presente comma, anche in forma di societa ai sensi dell'articolo 2615-ter del codice civile ovvero i consorzi
ordinari non ancora costituiti (in tal caso l'offerta deve essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che
costituiranno il consorzio ordinario e contenere l'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi
operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e
qualificata come mandatario, il quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti);

f) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-ter, del D.L. 10 febbraio
2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla L. 9 aprile 2009, n. 33;

g) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (di seguito, “G.E.L.E.”), ai
sensi del D.Lgs. 23 luglio 1991, n. 240.

Ai sensi dell’articolo 48, co. 7, del Codice dei Contratti, & fatto divieto ai concorrenti di partecipare in pitt di un R.T.I. o
di consorzio ovvero di partecipare singolarmente e quali componenti di un R.T.I. o di un consorzio.

I R.T.L (costituiti e costituendi), i consorzi ordinari (costituiti e costituendi), le aggregazioni tra le imprese aderenti al
contratto di rete e i G.E.LE. dovranno indicare I'impresa mandataria e le imprese mandanti, specificando le parti e le
percentuali di esecuzione delle prestazioni che saranno svolte dai singoli componenti I'R.T.I. o il consorzio ordinario,
le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete i G.E.LE.

Ai sensi del medesimo articolo 48, co. 7, del Codice dei Contratti, i consorzi stabili, i consorzi fra societa cooperative di
produzione e lavoro e i consorzi tra imprese artigiane, sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati
il consorzio concorre; ai consorziati indicati quali esecutori é fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla
medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato. In caso di inosservanza
di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

Ai sensi dell’articolo 48, co. 9 e 10, del Codice dei Contratti, ¢ vietata, a pena di esclusione, qualsiasi modificazione
alla composizione soggettiva dei R.T.I. e dei consorzi ordinari rispetto a quella risultante dall'impegno presentato in

sede di offerta, salvo quanto disposto dall’articolo 48, co. 18 e 19, del Codice dei Contratti.



Art. 5 - REQUISITI GENERALI E DI QUALIFICAZIONE

5.1. Requisiti generali - Assenza dei motivi di esclusione

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono le cause previste dall’art. 80 del Codice dei
Contratti. Con particolare riferimento alla causa di esclusione di cui all’art. 80, comma 5, lett. c), del codice si precisa
che il concorrente & tenuto a dichiarare tutte le notizie astrattamente idonee a porre in dubbio l'integrita o
I'affidabilita del concorrente (quindi non solo le circostanze rientranti al comma 1 dell’art. 80), “essendo rimesso in via
esclusiva alla Stazione Appaltante il giudizio in ordine alla gravita dei comportamenti e alla loro rilevanza ai fini
dell’esclusione” (Linee Guida ANAC n. 6).

Per illecito professionale si ritiene ogni condotta, comunque connessa all’esercizio dell’attivita professionale, contraria
ad un dovere posto da una norma giuridica, sia essa di natura civile, penale o amministrativa, che, per la sua gravita,
risulti idonea - alla stregua di ponderata valutazione discrezionale - a porre in dubbio l'integrita morale e
l'affidabilita del concorrente e, dunque, a legittimarne I'esclusione dalla gara.

Alle imprese che hanno depositato la domanda di cui all’articolo 161, sesto comma, del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, si
applica l'articolo 186-bis del predetto regio decreto. Per la partecipazione alle procedure di affidamento di contratti
pubblici tra il momento del deposito della domanda di cui al primo periodo ed il momento del deposito del decreto
previsto dall’articolo 163 del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267 & sempre necessario I'avvalimento dei requisiti di un
altro soggetto. L'impresa ammessa al concordato preventivo non necessita di avvalimento di requisiti di altro
soggetto. Restano ferme le disposizioni di cui all’art. 110, comma 6, del codice dei contratti pubblici.

Sono, inoltre, esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del

D.Lgs. del 2001, n. 165.

5.2. Requisiti speciali e mezzi di prova

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei paragrafi seguenti.
Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta dal

presente Disciplinare.

5.3. Requisiti di idoneita professionale

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura per attivita coerenti con

quelle oggetto della presente procedura di gara.

5.4. Requisiti di capacita economico-finanziaria

Fatturato globale realizzato negli ultimi tre esercizi disponibili, non inferiore 850.000,00= I.V.A. esclusa.



5.5. Requisiti di capacita tecnica

Esecuzione nell'ultimo triennio di servizi analoghi per un importo non inferiore ad euro 844.800,00=;

5.6. Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete, geie

Nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura
maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice.

La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, ai sensi dell’art. 48, comma 2, del
Codice, esegue le prestazioni indicate come principali, anche in termini economici, le mandanti quelle indicate come
secondarie.

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei
termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata che
assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla mandataria.
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-associazione,
nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i relativi requisiti di partecipazione
sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i raggruppamenti.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura
oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato o apposito Albo della Cooperazione per le Societa
Cooperative deve essere posseduto da: ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o
consorziate/consorziande o GEIE; ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla
rete medesima nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica. Il requisito di capacita economica e finanziaria di cui
al punto 3.3 deve essere posseduto dal raggruppamento temporaneo orizzontale nel complesso; detto requisito deve
essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria.

Il requisito di cui al precedente deve essere posseduto deve essere posseduto nel suo complesso sia dalla mandataria
sia dalle mandanti. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. 3.6. Indicazioni
per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane, consorzi stabili I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. b) e c) del
Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati. Il requisito relativo all'iscrizione
nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro delle
commissioni provinciali per I'artigianato o apposito Albo della Cooperazione per le Societa Cooperative di cui al
punto precedente deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

I requisiti di capacita economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del Codice, devono
essere posseduti: per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo,
salvo che quelli relativi alla disponibilita delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico medio annuo che
sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate; per i consorzi di cui all’art.

45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che pud spendere, oltre ai propri requisiti, anche quelli delle



consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle consorziate non esecutrici, i quali vengono computati
cumulativamente in capo al consorzio. Si rammenta che, ai sensi dell'art. 47, comma 2 bis, del Codice dei contratti
pubblici, la sussistenza in capo ai consorzi stabili dei requisiti richiesti nel bando di gara per l'affidamento di servizi e

forniture e valutata a seguito della verifica della effettiva esistenza dei predetti requisiti in capo ai singoli consorziati.

Art. 6 — CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto & aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente pitt vantaggiosa individuata sulla base del

miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 3, del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’ offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggi.

ELEMENTI DI VALUTAZIONE PUNTI
A. OFFERTA TECNICA 70
B. OFFERTA ECONOMICA 30
TOTALE PUNTEGGIO 100

A. ELEMENTI QUALITATIVI (punteggio massimo 70 punti)
Il punteggio dell offerta tecnica e attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella con la
relativa ripartizione dei punteggi.
Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui
coefficiente e attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalita spettante alla commissione giudicatrice.
Nella colonna identificata dalla lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i punteggi fissi e
predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto specificamente

richiesto.

A PIANO DI RIORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO

a.l. Progetto e metodologia per riorganizzare il servizio

secondo le linee innovative delineate nel Capitolato

B OBIETTIVI EDUCATIVI -ORGANIZZAZIONE -




CURRICULUM PROFESSIONALE

b.1.

Obiettivi formativi che il progetto socioeducativo
proposto intende conseguire, differenziati a seconda

delle fasce di eta dei bambini.

b.2.

Attivita didattiche, di gioco, di laboratori, ecc.., spazi,
tempi e materiali necessari per il raggiungimento
degli obiettivi enunciati nel progetto socioeducativo
Metodologia di intervento in relazione
all'lambientazione/accoglienza dei bambini, con
particolare attenzione al primo ingresso. Indicare
modalita e tempistiche in cui I'ambientamento sara
svolto in base alle differenti fasce di eta, precisando
in che modo ritiene di poter combinare l'obiettivo di
un sereno ingresso e presenza dei bambini in
relazione anche alla disponibilita dei genitori.
Articolazione delle attivita di routine, in coerenza con

gli obiettivi socio formativi enunciati all'offerta

b.3

Organizzazione del lavoro del personale: orari,
turnazioni e compresenza degli operatori. Modalita

di sostituzione del personale

b.4

Curriculum formativo e professionale del personale

specificatamente dedicato alla gestione del servizio

MODALITA" DI EROGAZIONE DEI SERVIZI
AUSILIARI

c.1

Prodotti alimentari che saranno utilizzati per la
preparazione dei pasti, differenziati a seconda delle

fasce di eta dei bambini




Programma giornaliero delle pulizie ordinarie e

c.2 programma periodico delle pulizie straordinarie,
nonché dei prodotti utilizzati. Organizzazione del
servizio

D ORGANIZZAZIONE E PIANO DELLE ATTIVITA’ DI
MANUTENZIONE ORDINARIA E GESTIONE LOCALI
Tempistica delle verifiche e interventi ordinari sulle

d.1 attrezzature, gli arredi ed i locali del nido.

Gestione ed affidamenti incarichi per la
manutenzione arredi e locali

E INTERVENTI A SOSTEGNO DELLA GENITORIALITA'
Organizzazione di eventi e attivita realizzati a
sostegno della genitorialita e del coinvolgimento dei

e.l genitori nella realta del Nido
Progetto di comunicazione — anche personalizzato —
rivolto ai genitori sulle attivita didattiche svolte nel
Nido e modalita e strumenti di monitoraggio e
valutazione delle attivita e del grado di
soddisfacimento dell’'utenza

F PROPOSTE  MIGLIORATIVE SENZA  ONERI
AGGIUNTIVI

f.1 Integrazione attrezzature e migliorie ai locali




Ai fini della valutazione dell offerta verra utilizzato il metodo aggregativo - compensatore come da allegato
“G” del DPR 207/2010, mediante la seguente formula:

C(a) = Zn[ Wi *V(a)i ]

dove:

C(a) = Indice di valutazione dell’offerta (a);

n = Numero totale dei requisiti

Wi = Peso o punteggio attribuito al requisito(i);

V(a)i = Coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno;

2n = sommatoria

L’attribuzione dei punteggi discrezionali ai singoli contenuti dell’offerta tecnica verra assegnato un
coefficiente compreso tra 0 e 1, espresso in valori centesimali, a ciascun elemento dell offerta, da parte della
commissione di gara procedera come segue:
e assegnazione del coefficiente a ciascun elemento o sub - elemento dell'offerta dai singoli
commissari. Per l'attribuzione discrezionale dei coefficienti da parte della Commissione di gara

verra utilizzata la seguente scala di valutazione:

COEFFICIENTE GIUDIZIO

0,00 Non migliorativa
0,10 Minima

0,20 Limitata

0,30 Evolutiva

0,40 Significativa
0,50 Sufficiente

0,60 Discreta

0,70 Buona

0,80 Ottima

0,90 Eccellente

1,00 Massima/Piena

L’attribuzione dei punteggi tabellari avviene in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza
nell’offerta dell’elemento richiesto.
Non saranno ammesse all’apertura delle offerte economiche i concorrenti che, nella valutazione degli

elementi qualitativi, di cui al precedente punto A), non abbiano raggiunto il punteggio complessivo di

punti 35 sui 70 punti massimi assegnabili.




B. ELEMENTI QUANTITATIVI (OFFERTA ECONOMICA) (punteggio massimo 30 punti):

Tariffa mensile pro capite “full time” (non superiore ad euro 640,00=), secondo formula di interpolazione
lineare.

Formula con interpolazione lineare con proporzionalita inversa

Ci = tmax/pa

dove:
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
tmax: tariffa pitt conveniente;

ta: tariffa offerta dal concorrente i-esimo.

Art. 7— DOCUMENTI FACENTI PARTE DELL’OFFERTA

I termine per la presentazione dell’ offerta e fissato nel bando di gara.

I1 termine e perentorio e non sono ammesse offerte tardive. Il recapito tempestivo dell’offerta & a rischio
esclusivo dell’offerente e la Stazione Appaltante non é tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di
ritardo o del mancato recapito. Non € ammesso il recapito di alcun atto o documento all’indirizzo fisico della

Stazione Appaltante.

7.1. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

7.1.1. Istanza di partecipazione alla gara.

Istanza di partecipazione alla gara, redatta in bollo e secondo il modello allegato, con la quale il concorrente
dichiara in particolare la forma giuridica di partecipazione alla gara tra quelle previste all’art. 45, comma 2,
del D.Lgs. 50/2016 e di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute
nella documentazione della procedura e nei relativi allegati.

La domanda deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente o da suo
procuratore. Nel caso in cui il concorrente sia costituito da RTI, consorzio, GEIE non ancora costituiti la

domanda deve essere firmata da tutti i soggetti che costituiranno il concorrente.



7.1.2. Documento di Gara Unico Europeo
I concorrente provvede a compilare il documento di gara unico europeo, attestando il possesso dei requisiti

generali e speciali di cui ai precedenti paragrafi.

7.1.3. Garanzia provvisoria (articolo 93 del decreto legislativo n. 50 del 2016):

a) garanzia provvisoria di euro 8.448,00=, costituita, a scelta dell’offerente, da:

a.1) contanti o titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, versati presso
una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore del beneficiario
di cui alla lettera e);

a.2) fideiussione bancaria o assicurativa, o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui
all'articolo 106 del decreto legislativo n. 385 del 1993 che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di
rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una societa di revisione iscritta
nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo n. 58 del 1998, recante la clausola di rinuncia
all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice civile, dell'immediata operativita entro 15 giorni, a
semplice richiesta scritta della Stazione appaltante e con validita non inferiore a 180 giorni dal termine di
scadenza per la presentazione dell’offerta. Le polizze devono essere conformi allo schema tipo 1.1,
approvato con decreto del Ministero dello Sviluppo Economico 19 gennaio 2018 n. 31 (in G.U n. 83 del 10
aprile 2018).In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora formalmente
costituito la fideiussione deve essere intestata a tutti i soggetti che intendono raggrupparsi o consorziarsi; gli

eventuali operatori economici cooptati possono essere omessi dall’intestazione;

b) impegno di un fideiussore, ai sensi dell’articolo 93, comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, a
rilasciare la garanzia definitiva di cui all’articolo 103, comma 1, del decreto legislativo n. 50 del 2016, se
I'offerente sara aggiudicatario.

Tale impegno:

b.1) si intende assolto se la garanzia & prestata in una delle forme di cui alla precedente lettera a), punto sub.
a.2), mediante la scheda tecnica di cui allo schema tipo 1.1,approvato con decreto del Ministero dello
Sviluppo Economico 19 gennaio 2018 n. 31 o riportato espressamente all’interno della fideiussione o in
appendice o allegato alla stessa;b.2) in ogni altro caso deve essere prodotto e sottoscritto mediante atto

autonomo del fideiussore;

a) e b): la fideiussione e I'impegno del fideiussore devono essere sottoscritti con firma digitale, ai sensi del

d.Igs. 82/2005 e s.m.i.



¢) riduzioni: 'importo della garanzia provvisoria é ridotto al ricorrere delle condizioni di cui all’articolo 93,
comma 7, del decreto legislativo n. 50 del 2016.In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva

deve essere calcolata sull’'importo che risulta dalla riduzione precedente

Le condizioni di cui al precedente punto sub. c.) devono essere segnalate dal concorrente in modo
inequivocabile, unitamente alla produzione della polizza, e saranno documentate o comprovate nella
successiva fase di verifica. ;In caso di raggruppamento temporaneo o di consorzio ordinario di tipo
orizzontale le riduzioni di cui al comma 1, anche distintamente tra di loro, la riduzione & accordata se il

possesso dei requisiti € comprovato da tutte le imprese raggruppate o consorziate.

d) beneficiario della garanzia provvisoria € il Comune di Riva presso Chieri;

7.1.4. Contributo all’Autorita Nazionale Anticorruzione (art. 1, comma 67, legge n. 266 del 2005)

L’operatore deve provvedere al versamento della somma di euro 140,00= a favore dell’ Autorita Nazionale

Anticorruzione, secondo le modalita definite nella deliberazione ANAC del 29 dicembre 2020.

7.1.5 Passoe

Tutti gli operatori economici devono allegare il proprio «PASSOE», ai sensi dell’articolo 2 della deliberazione
dell’ Autorita Nazionale Anticorruzione (ANAC) n. 157 del 17 febbraio 2016, rilasciato dalla stessa ANAC
nell’ambito del sistema AVCPASS, per I'accesso alla Banca dati di cui all’articolo 81 del decreto legislativo n.

50 del 2016.

7.1.6. Dichiarazione di impegno

Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm. ii. con la
quale il concorrente attesta:

di avere esaminato tutti gli elaborati di gara e delle circostanze generali e particolari di svolgimento del
servizio di aver giudicato il servizio realizzabile, gli elaborati progettuali adeguati ed i prezzi nel loro

complesso remunerativi e tali da consentire il prezzo offerto;

7.1.7. Dichiarazioni e documentazione eventuali:

7.1.7.1. Operatori economici la cui documentazione o 'offerta e sottoscritta da un procuratore o institore

Scrittura privata autenticata o atto pubblico di conferimento della procura speciale o della preposizione

institoria, in firma digitale, o, in alternativa, dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’articolo 46 del d.P.R. n. 445



del 2000, attestante la sussistenza e i poteri conferiti con la procura speciale o con la preposizione institoria,

con l'indicazione degli estremi dell’atto di conferimento ai sensi degli articoli 1393 e 2206 del codice civile.

7.1.7.2 Raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di operatori economici

Ai sensi dell’articolo 48 del decreto legislativo n. 50 del 20016 e dell’articolo 92 del d.P.R. n. 207 del 2010:

a) se gia formalmente costituiti: copia autentica dell’atto di mandato collettivo speciale, con I'indicazione del
soggetto designato quale mandatario o capogruppo, in firma digitale; in alternativa, dichiarazione
sostitutiva di atto di notorieta, con la quale si attesti che tale atto e gia stato stipulato, indicandone gli estremi
e riportandone i contenuti;

b) se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione con conferimento di mandato al
soggetto designato quale mandatario o capogruppo, ai sensi dell’articolo 48, comma 8, del decreto legislativo
n. 50 del 2016;

) per ciascun operatore economico raggruppato o consorziato o che intende raggrupparsi o consorziarsi
Documento di Gara Unico Europeo, attestante il possesso dei requisiti di carattere generale (art. 80 del d.Igs.
n. 50/2016 e s.m.i.) e di idoneita professionale in relazione a quanto di propria pertinenza;

d) indicazione delle quote di partecipazione di ciascun operatore economico raggruppato o consorziato

oppure dei servizi che ciascun operatore economico intende assumere.

7.1.7.3. Reti di imprese e contratti di rete

Le reti di imprese devono dichiarare:

a) gli estremi dell’atto pubblico o della scrittura privata con i quali é stato stipulato il Contratto di rete,
nonché i contenuti del contratto di rete che rendono compatibile le pattuizioni contrattuali con la
partecipazione all’appalto;

b) le generalita complete dell’'Organo Comune qualora previsto dal Contratto di rete e, per questo, il
possesso dei requisiti di ordine generale e 'assenza delle cause di esclusione dalle gare;

c) le generalita complete delle imprese aderenti al Contratto di rete, distinguendo tra quelle che: sono
individuate quali esecutrici dei servizi ovvero mettono in comune i requisiti di ordine speciale, se diverse
dalle imprese esecutrici;

d) la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneita professionale e dei requisiti di ordine genera

le e assenza delle cause di esclusione), nonché il possesso dei requisiti di ordine speciale per tutte le imprese
di cui alla precedente lettera c);

e) ai sensi dell’articolo 48, comma 14, del decreto legislativo n. 50 del 2016, per quanto non diversamente
disposto, alle reti di imprese si applicano le disposizioni in materia di raggruppamenti temporanei di
operatori economici o dei consorzi stabili, in quanto compatibili.6.2.5. Consorzi stabili, consorzi di

cooperative o di imprese artigiane



Il concorrente deve indicare se intenda eseguire i lavori direttamente con la propria organizzazione
consortile o se ricorrano ad uno o pill operatori economici consorziati e, in quest’ultimo caso, devono
indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il consorzio concorre alla gara;

Il consorziato o i consorziati indicati quali esecutori per i quali il consorzio concorre devono produrre
Documento di Gara Unico Europeo attestante il possesso dei requisiti di cui all’articolo 80 del decreto

legislativo n. 50 del 2016 e le proprie capacita professionali.

7.2. OFFERTA TECNICA

La “ Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti:

relazione tecnica dei servizi offerti.

La relazione contiene una proposta tecnico-organizzativa redatta con riferimento ai criteri e sub-criteri di
valutazione indicati in precedenza.

Il progetto tecnico deve essere redatto su formato A4 uso bollo, non superiore a 25 righe, con carattere
“Times New Roman 12” e - fatta eccezione per l'indice ed eventuali allegati - non potra superare 20 facciate,
esclusi indice ed eventuali allegati.

Il superamento del limite indicato al punto precedente comportera I'impossibilita per la Commissione di
valutare le facciate del progetto in eccedenza, ai fini del rispetto della par condicio dei concorrenti.

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore.
Nel caso di concorrenti associati, l'offerta dovra essere sottoscritta con le modalita indicate per la

sottoscrizione della domanda.

7.3. OFFERTA ECONOMICA

In questa busta devono essere introdotti esclusivamente i documenti costituenti I'offerta come descritti agli
articoli seguenti.

Tariffa pro capite “full time” non superiore ad euro 640,00=.

Art. 8 = PROCEDURA DI GARA

8.1. La prima seduta pubblica del Seggio di Gara e verifica della documentazione amministrativa avverra in
video conferenza il giorno e I'ora indicati nel bando di gara., oppure, in caso di impedimento, luogo, data e
ora comunicate agli offerenti con le modalita indicate successivamente.

I soggetto che presiede il seggio di gara provvede:

a) a verificare la completezza della documentazione amministrativa presentata dai concorrenti;

b) ad esercitare, nei casi previsti dall’articolo 83, comma 9, del decreto legislativo n. 80 del 2016, prima di

procedere all’esclusione, il soccorso istruttorio, assegnando un termine perentorio non superiore a 10 dieci



giorni perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, anche di soggetti terzi,
indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere.

8.2 Procedura di soccorso istruttorio

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l'incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta
economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui
all’art. 83, comma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla
cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva
correzione o integrazione documentale & ammessa laddove consenta di attestare I'esistenza di circostanze
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta.
Nello specifico valgono le seguenti regole: il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non e
sanabile mediante soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 1'omessa o
incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di partecipazione e
ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della domanda, ivi compreso il difetto di
sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; la mancata produzione della
dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, puo essere oggetto di soccorso istruttorio solo
se i citati elementi erano comunque indicati in sede di partecipazione alla gara, preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’ offerta; la mancata presentazione della
garanzia provvisoria ovvero dell'impegno del fideiussore e sanabile con la procedura di soccorso istruttorio;
nei raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti, in difetto di previsione espressa, la quota
di partecipazione ed esecuzione dei servizi/forniture di ciascuna associata si presume corrispondente alla
rispettiva qualificazione dichiarata. Ove la qualificazione dei componenti del raggruppamento con conduca
a conclusioni univoche, lo stesso sara escluso dalla gara. Costituisce, parimenti, causa di esclusione dalla
gara la qualificazione insufficiente della singola associata rispetto alla quota dalla stessa assunta. Ai fini della
sanatoria la Stazione Appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci giorni -
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che
le devono rendere. Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la
richiesta, la Stazione Appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine
perentorio a pena di esclusione. In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede
all’esclusione del concorrente dalla procedura. Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del
Codice e facolta della Stazione Appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in

ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

8.3. Commissione Giudicatrice
La Commissione Giudicatrice &€ nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del

termine per la presentazione delle offerte ed & composta da un numero dispari pari a n.3 membri,



complessivamente esperti nello specifico settore cui si riferisce 1'oggetto del contratto. In capo ai commissari
non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i
medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla Stazione Appaltante.

La Commissione Giudicatrice & responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concorrenti e fornisce eventualmente ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche
(cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016).La Stazione Appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella
sezione “amministrazione trasparente” la composizione della Commissione Giudicatrice e i curricula dei
componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice. In deroga a quanto previsto nel presente punto,
qualora vi sia un solo offerente ammesso, venendo meno il giudizio comparativo, le operazioni di gara
potranno proseguire a cura del Seggio di Gara, omettendo la nomina della Commissione, ai fini esclusivi
dell’idoneita dell’offerta tecnica ed economica a soddisfare le esigenze della Stazione Appaltante.

8.4. Apertura della busta B contenente il progetto tecnico.

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa la Commissione Giudicatrice, in
seduta pubblica, procedera all’apertura delle buste virtuali concernenti le offerte tecniche ed alla verifica
della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. In particolare, la Commissione procede ad
un controllo e ad un riscontro preliminare degli atti inviati, leggendo il solo titolo degli atti rinvenuti, e
dandone atto nel verbale della seduta. L’operazione & limitata al mero riscontro degli atti prodotti dai
soggetti concorrenti, restando esclusa ogni facolta degli interessati, se presenti, di prenderne visione del

contenuto.

8.5. Valutazione dell’offerta tecnica

In una o pitt sedute riservate la Commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e

all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule gia indicati.

8.6. Valutazione dell’offerta economica.

Successivamente, in seduta pubblica, la Commissione dara lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte
tecniche, dara atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti [ad esempio in caso di mancato
superamento della soglia di sbarramento etc.].

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la Commissione procedera all’apertura della
busta contenente l'offerta economica e quindi alla relativa valutazione secondo i criteri e le modalita

descritte qui di seguito.

Nel caso in cui le offerte di due o pit concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, si procedera a
gara di miglioria.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria di merito.



In ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, I'offerta appaia anormalmente bassa, la Commissione,
chiude la seduta pubblica dandone comunicazione al RUP, che procedera secondo quanto indicato al
successivo punto.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la Commissione
provvede a comunicare, tempestivamente al Seggio di Gara - che procedera, sempre, ai sensi dell’art. 76,
comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:

mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero I'inserimento di elementi concernenti
il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B;

presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59,
comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche
tecniche;

presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto la
Commissione Giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica
per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all'importo a base di
gara;

in caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora formalizzati, mancanti della firma
di uno dei soggetti competenti degli operatori economici raggruppati o consorziati;

che non contengono l'indicazione del ribasso offerto, oppure contengono un’offerta in aumento o un’offerta
alla pari senza ribasso;

che contengono condizioni, precondizioni o richieste a cui 'offerta risulti subordinata oppure integrazioni

interpretative o alternative rispetto a quanto previsto dagli atti di gara

8.7. Verifica di congruita dell’offerta.

Soltanto nel caso in cui, in base a elementi specifici, l'offerta appaia anormalmente bassa, il RUP,
avvalendosi, se ritenuto necessario, della Commissione, valuta la congruita, serieta, sostenibilita e
realizzabilita delle offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si
procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta
ritenuta non anomala. E facolta della Stazione Appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di
congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

I RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso
indicando le componenti specifiche dell offerta ritenute anomale. A tal fine, assegha un termine non inferiore
a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. Il RUP, eventualmente con il supporto della Commissione,
esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere

I'anomalia, puo chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine



massimo per il riscontro. I1 RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6 del
Codice, le offerte che, in base all’'esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso,

inaffidabili.

Art. 9 - AGGIUDICAZIONE

All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione - o il RUP, qualora vi sia stata verifica di congruita
delle offerte anomale - formulera la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato
la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della
gara ai fini dei successivi adempimenti

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’'oggetto del contratto, la Stazione
Appaltante si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del
Codice.

L’aggiudicazione & disposta con provvedimento esplicito. In assenza di condizioni ostative puo essere
disposta anche prima della scadenza del termine di cui all’art. 33 del codice dei contratti pubblici e, in tal
caso, assorbe 1'approvazione della proposta di aggiudicazione.

L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell'offerta e diventa efficace solo dopo la verifica del
possesso dei requisiti dell’aggiudicatario dell’assenza dei motivi di esclusione, con particolare riferimento
all’articolo 80 dello stesso decreto.

L’aggiudicazione e comunicata a tutti gli offerenti ai sensi dell’articolo 76, comma 5, del decreto legislativo n.
50 del 2016 ed é resa nota con le pubblicazioni previste dagli articoli 29, comma 1, e 98 del medesimo decreto

legislativo.

Art. 10 - STIPULA DEL CONTRATTO

N

L’aggiudicatario & obbligato, entro il termine prescritto dalla Stazione Appaltante, pena revoca
dell’aggiudicazione:
a) a fornire tempestivamente alla Stazione Appaltante tutta la documentazione necessaria alla stipula
del contratto e le informazioni necessarie allo stesso scopo
b) a depositare presso la Stazione Appaltante le dovute garanzie e assicurazioni come segue:
c) la garanzia definitiva di cui all’articolo 103, comma 1, del decreto legislativo n. 50 del 2016;b2) la
polizza assicurativa contro i rischi dell’esecuzione e la garanzia di responsabilita civile di cui

all’articolo 103, comma 7, del decreto legislativo n. 50 del 2016;



d) se costituito in forma societaria diversa dalla societa di persone (S.p.A., S.A.p.A., S.r.I,, S.coop.p.A.,
S.coop.r.l, Societa consortile per azioni o a responsabilita limitata), a presentare una dichiarazione
circa la propria composizione societaria, l'esistenza di diritti reali di godimento o di garanzia sulle
azioni «con diritto di voto» sulla base delle risultanze del libro dei soci, delle comunicazioni ricevute
e di qualsiasi altro dato a propria disposizione, nonché l'indicazione dei soggetti muniti di procura
irrevocabile che abbiano esercitato il voto nelle assemblee societarie nell'ultimo anno o che ne
abbiano comunque diritto, ai sensi dell’articolo 1 del d.p.c.m. 11 maggio 1991, n. 187, attuativo
dell’articolo 17, terzo comma, della legge n. 55 del 1990; in caso di consorzio la dichiarazione deve
riguardare anche le societa consorziate indicate per l'esecuzione del servizio;

e) al versamento delle spese di gara, come determinate nel Capitolato d’Oneri.

Art. 11- COMUNICAZIONI

Le comunicazioni della Stazione Appaltante agli operatori economici, in tutti i casi previsti dalla
normativa o dalla presente lettera di invito si intendono validamente ed efficacemente effettuate se rese
all'indirizzo di posta elettronica certificata indicato dall’'operatore in sede di registrazione sulla
Piattaforma.

In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, o
di reti di imprese, la comunicazione recapitata al mandatario o capogruppo si intende validamente e
automaticamente estesa a tutti gli operatori economici raggruppati o consorziati o partecipanti alla rete
di imprese.

In caso di avvalimento la comunicazione recapitata all'operatore economico che ha fatto ricorso
all’avvalimento, o al suo mandatario o capogruppo nel caso di cui alla lettera b), si intende validamente
e automaticamente estesa ai relativi operatori economici ausiliari.

Le comunicazioni della Stazione Appaltante agli operatori economici in merito alle successive sedute

pubbliche del Seggio di Gara sono effettuate con almeno un giorno di anticipo.

Art. 12 MODALITA’ DI TRASMISSIONE DELL’OFFERTA TELEMATICA

Le imprese dovranno accedere al Portale (area riservata Fornitori) mediante 'inserimento delle proprie
credenziali (e-mail e password) associate all'impresa abilitata.

Fatto cio, i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalita
amministrative, partecipare alla gara.

I concorrenti dovranno firmare digitalmente tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla

gara e inserirla in archivi informatici da firmare digitalmente e marcare temporalmente entro il termine

previsto nel timing di gara, salvare e conservare sul proprio PC, come meglio descritto nel seguito, e da

trasferire sul Sistema, solo quando si aprira il periodo di upload.




Il Sistema indica all'Impresa non solo quale ¢ il termine ultimo perentorio di chiusura della singola busta
d’offerta (marcatura temporale), ma anche il periodo e il relativo termine ultimo di upload.

Il Sistema accettera le offerte firmate dall'Impresa Concorrente solo entro tale periodo; la data di inizio di
questo periodo non potra essere antecedente alla data di chiusura prevista per la firma digitale e la
marcatura temporale delle offerte in busta chiusa.

INVIO TELEMATICO DELL’OFFERTA:

FASE1

Creazione degli archivi informatici e firma digitale e marcatura temporale

La documentazione richiesta dal bando/disciplinare di gara dovra essere firmata digitalmente ed inserita in
appositi archivi informatici (formato file .zip/.rar). Su tali archivi informatici i concorrenti dovranno
apporre, altresi, la firma digitale e la marcatura temporale entro il termine di scadenza della gara previsto

nel timing di gara.

N.B. E’ necessario creare la marca temporale utilizzando il formato .TSD (con documento in allegato) e

non il formato .TSR

FASE 2

Caricamento ed Invio Telematico della documentazione amministrativa e tecnica

La documentazione richiesta dal bando/disciplinare di gara dovra essere firmata digitalmente ed inserita in
appositi archivi informatici (formato file .zip/.rar). Su tali archivi informatici i concorrenti dovranno
apporre, altresi, la firma digitale e la marcatura temporale entro il termine di scadenza della gara previsto
nel timing di gara.

Selezionata la procedura di gara, l'impresa tramite la funzione PARTECIPA, potra completare il
procedimento di partecipazione:

1) Inserimento Documentazione Amministrativa l'impresa partecipante dovra inserire 1’archivio

informatico firmato digitalmente e marcato temporalmente contenente la documentazione amministrativa
firmata digitalmente nell’apposita “BUSTA AMMINISTRATIVA”.

2) Inserimento Documentazione Tecnica: I'impresa partecipante dovra inserire 1'archivio informatico

firmato digitalmente e marcato temporalmente contenente la documentazione tecnica firmata digitalmente
nell’apposita “BUSTA TECNICA”.

3) Inserimento Serial Number Marca Temporale Busta Economica: 'impresa partecipante dovra inserire
nell’apposita area il serial number della marca temporale apposta sull’archivio contenente I'offerta
economica. L’archivio relativo all’Offerta Economica verra inviato successivamente, nella finestra temporale
che verra comunicata tramite il Sistema al termine della valutazione della documentazione tecnica.

Tale operazione consente di individuare univocamente 1'offerta economica, firmata e marcata entro il
termine di scadenza della gara previsto nel bando/disciplinare di gara, che dovra essere caricata

successivamente sul portale.



4) Invio Offerta: completati gli step descritti nei precedenti punti, I'impresa partecipante, entro il termine
previsto dal bando/disciplinare di gara, tramite I"apposita funzione “INVIO OFFERTA” potra procedere
all'invio di tutta la documentazione precedentemente inserita. Al termine dell'Invio, il sistema produrra in
automatico un documento denominato “BUSTA DI GARA TELEMATICA” contenente il riepilogo di tutta
la documentazione inserita.

In ogni caso, ai fini del termine previsto per l'invio delle offerte e per prevenire eventuali
malfunzionamenti, si consiglia di procedere all'upload della documentazione richiesta con congruo

anticipo rispetto al termine previsto per 1'upload.

Avvertenze

La documentazione inserita negli archivi informatici dovra essere firmata digitalmente entro il termine di
scadenza della gara previsto nel timing di gara.

La marcatura temporale e la firma digitale dovranno essere necessariamente apposte sugli archivi
informatici (formato file .zip/.rar) entro il termine di scadenza della gara previsto nel timing di gara.

La presentazione dell’offerta € compiuta quando 1'Operatore Economico visualizza un messaggio del
Sistema che indica la conferma della corretta ricezione dell’ offerta e I'orario di registrazione.

L’Operatore Economico, inoltre, ricevera le stesse informazioni attraverso una notifica PEC inviata
automaticamente dal sistema all'indirizzo PEC dichiarato all’atto della registrazione.

La “BUSTA DI GARA TELEMATICA” contiene, per ogni archivio caricato dal fornitore, I’hash MD5
calcolato sul file salvato dalla piattaforma telematica a seguito del trasferimento (upload).

Pertanto il fornitore, per verificare il corretto inoltro della “BUSTA DI GARA TELEMATICA”, & tenuto a
verificare la corrispondenza tra gli hash md5 indicati nella “BUSTA DI GARA TELEMATICA” e quelli
calcolati sugli archivi informatici caricati a sistema.

N.B. Qualora il fornitore riscontri una mancata corrispondenza tra i predetti hash md5, entro i termini di
scadenza indicati nel disciplinare di gara, potra ritirare I'offerta presentata e ripetere 1'operazione “INVIO

OFFERTA”.

FASE 3 - Offerta economica telematica

Al termine del periodo di verifica della conformita della documentazione amministrativa e della valutazione
della documentazione tecnica da parte della Commissione di gara, nella finestra temporale che verra
comunicata alle imprese partecipanti alla procedura di gara tramite il Sistema (termine inizio e fine upload
offerta economica), le imprese concorrenti dovranno caricare a sistema l’archivio informatico contenente la
documentazione relativa all’offerta economica.

Il numero identificativo (serial number) della marca temporale inserito nella precedente Fase 2 - punto 3

dovra necessariamente corrispondere a quello dell’archivio informatico “BUSTA ECONOMICA” caricato in

questa Fase.



L’impresa partecipante, tramite 1'apposita funzione “INVIO OFFERTA ECONOMICA” potra procedere
all'invio della stessa. Al termine dell’Invio, il sistema produrra in automatico un documento denominato
“BUSTA DI GARA TELEMATICA” contenente il riepilogo di tutta la documentazione inserita.

La finestra temporale (inizio e fine upload) per il caricamento dell’offerta economica verra comunicata
alle imprese partecipanti alla procedura di gara tramite il Sistema al termine della valutazione della
documentazione tecnica.

Avvertenze

La presentazione dell’offerta € compiuta quando 1'Operatore Economico visualizza un messaggio del
Sistema che indica la conferma della corretta ricezione dell’offerta e l'orario di registrazione. L'Operatore
Economico, inoltre, ricevera le stesse informazioni attraverso una notifica PEC inviata automaticamente dal
sistema all'indirizzo PEC dichiarato all’atto della registrazione.

La “BUSTA DI GARA TELEMATICA” contiene, per ogni archivio caricato dal fornitore, 1'hash MD5
calcolato sul file salvato dalla piattaforma telematica a seguito del trasferimento (upload).

Pertanto il fornitore, per verificare il corretto inoltro della “BUSTA DI GARA TELEMATICA”, & tenuto a
verificare la corrispondenza tra gli hash md5 indicati nella “BUSTA DI GARA TELEMATICA” e quelli
calcolati sugli archivi informatici caricati a sistema.

N.B. Qualora il fornitore riscontri una mancata corrispondenza tra i predetti hash md5, entro i termini di
scadenza indicati nel disciplinare di gara, potra ritirare 1'offerta presentata e ripetere 1'operazione “INVIO

OFFERTA”.

Modalita di presentazione della documentazione in caso di partecipazione in Raggruppamento
Temporaneo di Imprese (RTI), Associazione Temporanea di Impresa (ATI) o Consorzio.

La documentazione amministrativa richiesta nel bando/disciplinare di gara e 1'offerta economica dovranno
essere:

- firmata digitalmente dai soggetti indicati nel bando/disciplinare di gara;

- gli archivi informatici (buste di gara) dovranno essere caricati sul sistema, nei termini previsti e secondo le
modalita descritte nel Manuale operativo di gara telematica, oltre che nella documentazione di gara

predisposta dalla Stazione Appaltante, dalla sola ditta mandataria.

La finestra temporale (inizio e fine upload) per il caricamento dell’offerta economica verra comunicata
alle imprese partecipanti alla procedura di gara tramite il Sistema al termine della valutazione della

documentazione tecnica.

F.to IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Carla Tamagnone



